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Asociacion Civil de Establecimientos
Ambulatorios y Policonsultorios Privados

Implementacidn Sistema de Factura Electrdnica

PLAN ESTRATEGICO DE TECNOLOGIA INFORMATICA



ACEAPP Carga de Factura

Carga de Factura
En la factura debera constar:

* Facha de emision: la prestacion s factira a mes vencido,

Requisitos basicos relacionados a la Facturacion )
) _ ) 2 Razinsodial: NSTITUTO DE
Destinado a las y los trabajadores de la Delegation OBRAMEDICO ASISTENCIAL
Al recibir la facturacion, tene en cuenta estos items: 3 Periodo facturado: \\‘_
mes prestacional presentado.
Tipo de comprobante que se aceptan: factura electronica, Bo C |
Nota: IOMA es una entidad cuya situacion impositiva es IVA EXENTO
£ CUIT: 30628249527
I Condiiin frente l VA N T
VA Sujeto Exento

B - Mendionar el acto

& Descripién del ProductofServicioc ' =
A - Detalle de la prestacion \_/ Q;ﬁ' ;)

administrativo que autoriza
la misma \_ ;
€ - Tipo afiliatorio - _--:"".'-__ G
L —
e (R R
IMPORTANTE: e s P e LT
# Debe presentarse wna factura poeas Taleh 8 Ak
diferente para cada tipo &W Fig m*h:-c: Tam——r

afiliatorio: obligatorios,
voluntarios individuales
y colectivos.

® No es obligatorio la firma

y sello del prestador




Asoual:lon Civil de EstabIeCImlentos
ios y Pc Itorios Privados

,:.& ACEAPP

Deberas ingresar con tu Usuario
y Contrasena.

Si aun no validaste tu correo
electronico, el sistema te pedira
gue ingreses uno NUevo.

Carga de Factura

Sistema de Facturacion Electréonica

Usuario

Contrasena

Iniciar sesién
Registrarse como prestador | Resetear contrasefia
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o':& ACEAPP Carga de Factura

Al acceder al sistema , prime-
ro deberas ingresar tu mail.

2 salire  Bemems

~ Datos del Prestador
Debe ingresar un mail para continuar x

3 Datos P | . .
b Tetos Temonaes % Cambiar mail

Datos Bancarios

w Facturacion por Acta

 Facturacién y libramientos Cambiar Mail

QY Libramientos

M Facturacion




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
A ios y Polic Itorios Privados

Actualizacion del mail 0

mnn\mAl-u & Salir &

= Datos del Prestador
El mail se actualizd correctamente.

& Datos Personales

& Informacién de usuario

E= Datos Bancarios

Usuario:
+ Facturacion por Acta

B racturar

= Facturacién y libramientos
E-mail:

5@ Libramientos prueba@gmail.com

B Facturacion — . .
o Aparecera un mensaje
contens indicando que el mail se
actualizé correctamente

También podras cambiar la
Contrasena




Asouat:lon Civil de EstabIeCImlentos
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{.& ACEAPP

Actualizacion de Datos
Bancarios

Si aun no validaste tus Datos
Bancarios el sistema te pedira
que confirmes tu n°de CBU y
agregues el comprobante
correspondiente.

¥ Datos del Prestador

.’. Datos Personales
Datos Bancarios

v Facturacién por Acta

~ Facturacién y libramientos

1@ Libramientos

B Facturacién

Carga de Factura

Datos del Prestador - Datos Bancarios

A Cuenta bancaria pendiente

Debe actualizar los datos y adjuntar un CBU para poder Facturar

Los datos informados tienen carécter de Declaracién Jurada segun la normativa vigente y seran utilizados para acreditar los pagos.

Titular

Imagen CBU

Archivo no subido

Modificar Cuenta Bancaria

1- Si aun no completaste tus Datos Bancarios,
debés actualizar tu Cuenta, haciendo clic en el
botén "Modificar Cuenta Bancaria"




&o: ACEAPP

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambulatorios y Policonsultorios Privados

Completar los campos vy subir
la foto del comprobante del
CBU. Luego dar click en el
boton “guardar”.

Carga de Factura

B& Modificar Cuenta Bancaria

Titular

Imagen CBU

[ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec




ACEAPP Carga de Factura % Boeos

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambul ios y Polic Itorios Privados

Conﬁrmaoon de Datos _ IOMA
Bancarios. .

& Salire

¥ Datos del Prestador
Los datos de la cuenta bancaria se actualizaron correctamente

.?. Datos Personales

Datos del Prestador - Datos Bancarios
Datos Bancarios

¥ Facturacién por Acta . .
Cuenta bancaria confirmada

§ Facturar
B Los datos informados tienen caracter de Declaracién Jurada segun la normativa vigente y seran utilizados para acreditar los pagos.

v Facturacién y libramientos

Titular
I Libramientos

B Facturacion

Imagen CBU

Ardiie Sui El sistema muestra un mensaje con la confirmacion

Modificar Cuenta Bancaria

de la Cuenta Bancaria




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambul ios y Polic Itorios Privados

Generacion de una nueva —
factura

& Datos Personales

Datos del Prestador - Datos Bancarios

B2 atos pancarios Cuenta bancaria confirmada

ST Los datos informados tienen caracter de Declaracion Jurada segiin la normativa vigente y seran utilizados para acreditar los pagos.

Titular

~ Facturacién y li. amientos
B! Libramientos
BB Facturacion

Imagen CBU

Archivo subido

Modificar Cuenta Bancaria

Para cargar una nueva Factura
hacer clic en el Menu principal:
"Facturar"”




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambulatorios y Polic Itorios Privados

Generacion de una nueva
factura

& Datos Personales

A Reempadronamiento

Ya esta disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema, no olvides de actualizarlos.
B2 Datos Bancarios

» Facturacién por Acta En la pagina, secci6n AUTOGESTION PRESTADORES, encuentra los valores disponibles seg(in el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de |a Prestacién ACTUALIZADO

B Facturar Facturacion por Acta - Facturas

~ Facturacion.y libramientos

Apellido y Nombre

1@ Libramientos

Buscar,

e = === T =

Ningdn dato disponible en esta tebla

Mostrar 10 @  facturas

Hacer clic en el boton
"Nueva Factura"




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
A ios y Polic Itorios Privados

Ingreso de la facturacion IOMA

LA 0BRA SOCAL DE LA PROVINGIA
e BuEHoS:

~ Datos del Prestador

INGRESO DE FACTURACION

& Datos Personales

N tramite de acta digital

B= Datos Bancarios xx 0 XO0C00¢

Debe ingresar un tramite valido

~ Facturacién por Acta

E Facturar

~ Facturacién y libramientos

QM Libramientos

B Facturacion Ingresar Niimero de Tramite y hacer clic en el boton
"Buscar Tramite"




Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
ios y Polic Itorios Privados

Ingreso de la facturacion
 Datos del Prestador

INGRESO DE FACTURACION

Ne tramite de acta digital
=

Doc de Afiliado Fecha inicio tramite

& Datos Personales

B2 patos Bancarios

 Facturacién por Acta Nro de Afiliado Nombre de Afiliado

15/11/2022 12:00:00 a.m.

B Facturar
Extracto
Mis Gestiones->MisActas de Prestacion A LA ESPERA DE ACTUALIZACION AFL SOLICITA COBERTURA A PARTIR DE ENERO (23)

Sy T = Orden AT.D -Acompafiante Terapéutico dispanible en http;

1M Libramientos
Tipo Afliatoric Tipo Prestacion Monto Total del Tramite

Bm Facturacion o ACOMPARIANTE TERAPEUTICO

Orden de prestacién Profesional Fecha
‘ORDEN ACOMPARANTE TERAPEUTICO 02/01/2023 03:45:28 p.m.

Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion unto V. Nam. Comp,
Seleccionar comprobante Seleccionar Tipo 30000 0000006
Debe Selecciona ese Punto Ingrese Nimero

Debe Seleccionar una comprobante

Importe Fecha Factura:

CAE
05/04/2023

Ingrese un Cae Valido eric s mporte requerido Fecha requerida
gual o inferior

En Tipo de Facturacion .

. — Luego hacer clic en el
seleccionar "Original A . "
boton "Continuar




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
i ios Privados

Seleccionar tipo de factu-
ra Clon » Datos del Prestador

INGRESO DE FACTURACION

Ne tramite de acta digital
=

Doc de Afiliado Fecha inicio tramite

& Datos Personales

B2 patos Bancarios

 Facturacién por Acta Nro de Afiliado Nombre de Afiliado

15/11/2022 12:00:00 a.m.

B Facturar
Extracto
Mis Gestiones->MisActas de Prestacion A LA ESPERA DE ACTUALIZACION AFL SOLICITA COBERTURA A PARTIR DE ENERO (23)

Sy T = Orden AT.D -Acompafiante Terapéutico dispanible en http;

1M Libramientos
Tipo Afliatoric Tipo Prestacion Monto Total del Tramite

Bm Facturacion o ACOMPARIANTE TERAPEUTICO

Orden de prestacién Profesional Fecha
‘ORDEN ACOMPARANTE TERAPEUTICO 02/01/2023 03:45:28 p.m.

Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion unto V. Nam. Comp,
Seleccionar comprobante Seleccionar Tipo 30000 0000006
Debe Selecciona ese Punto Ingrese Nimero

Debe Seleccionar una comprobante

CAE Importe Fecha Factura:
05/04/2023

mporte requerido Fecha requerida

Ingrese un Cae Valido eric s
gual o inferior

En Tipo de Facturacion .

. — Luego hacer clic en el
seleccionar "Original A . "
boton "Continuar




ACEAPP

Asociacion Civil de Establecimientos
A ios y Polic Itorios Privados

Carga de comprobantes
en formato Digital.

= Datos del Prestador

& Datos Personales
= Detos Bancarios
 Facturacién por Acta
B Facturar

~ Facturadiény fbramientos
@ Libramientos.

W Facturacion

INGRESO DE FACTURACION

N trdmite ce acta cigital

Nro de Afliado

Tipo Afiliatorio

o

Orden de prestacion

Ingrese su Factura

Tipe Camprobante

Facturas C

Nombre e Afliado

Tipo Prestacion

Carga de Factura

Profesional

~

Tie Facturacion

Original

s

02

2

Dot ce Afiliage

um
Seleccionar Archive

Constancia Emitida por CAE
Seleccionar Archive

Debe ad

Const. de Inscripci6n/Opcién de AFIP actuslizada.

Seleccionar arehivo

Planila de Asistencia y Conformidad
Seleccionar arehivo

Debe agjurir

- Salir &

Fecha inicio tramite

23/06/2022 120000 am.

Monto Total del Tramite

Fecha

31/08/2022 02:35:46 pan.

NGm, Comp.

Importe Fecha Facture:

23/03/2023

Subir los archivos
solicitados

BUENOS AIRES




ACEAPP arga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
i ios Privados

Confirmacién y envio de
d rCh IVOS. e INGRESO DE FACTURACION

& Datos Personales )
Ne trémite de acta digital

= Datos Bancarics 09 22

w Facturacién por Acta Nro de Afiliado Nombre de Afiliado Doc de Afiliado Fecha inicio trémite

23/06/2022 12:00:00 a.m.
B Facturar
Extracto

e Orden Cuidador Domiciliario -Dpto. Asist. Sociales disponible en hittp://wwiw.ioma.gba.gob.ar/- il Mis Gestiones->MisActas de Prestacion PUP 36

18/7 cc Alta - la Prestacion ya se esta brindando desde el 01/06/2022

31 Libramientos
Tipo Afiliatorio Tipo Prestacion Monito Total del Tramite

W Facturacion [}

Orden de prestacién Profesional Fecha

31/08/2022 02:35:46 pm.

Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion Punto V. NGm. Comp.

Facturas C ~ | original ~ || 00001 00000052

Importe Fecha Factura:

23/03/2023

Factura
imagen_pruebajpg LO® Una vez subidos todos

Constancia Emitida por CAE ) Iasﬂarchluas‘ dar qllcﬂen » o
imagen_prueba jpg &.@®i Permite cargar de Guardar y Enviar' También se pude eliminar
manera parcial para completamente

Const. de Inscripcion/Cpcion de AFIP actualizada. M
continuar mas adelante

imagen_prueba.jpg 3.@1
Plarilla de Asistencia y Conformidad
imagen_pruebajpg LOW




ACEAPP

Asociacion Civil de Establecimientos
A ios Privados

ios y Polic

Factura enviada/ confirma-
cion del envio.

Carga de Factura

¥ Datos del Prestador
La facturacion se envié correctamente

& Datos Personales

B Datos Bancarios A Reempadronamiento

 Facturacién por Acta Va estd disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema, no olvides de actualizarlos.

B racturar En la pagina, seccion AUTOGESTION PRESTADORES, encuentra los valores disponibles segun el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de la Prestacion ACTUALIZADO

= Facturacion y libramientos

Facturacion por Acta - Facturas

QW Libramientos
Apellido y Nombre:

I Facturacién

Cargadas Observadas/Devueltas Aceptadas

Total: [fJ facturas

ACOMPARANTE JERAPEUTICO 03/04/2023 12:35 03/2023 o

Mostrar| 10 s | facturas

La factura cargada se podra visualizar en la
bandeja "Enviadas"

&  Salir &

Nueva Factura

Ingresadas Rechazadas

Buscar:

€000D1-00000111

Aparecera un mensaje notificando
que la facturacién se envié de
manera correcta




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambul ios y Polic Itorios Privados

» Datos del Prestador

A Reempadronamiento
& Datos Personales

Va esta disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema, no olvides de actualizarlos.
E= Datos Bancarios

En la pagina, seccion AUTOGESTION PRESTADORES, encuientra los valores disponibles seguin el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de la Prestacion ACTUALIZADO

Facturacion por Acta - Facturas

 Facturacin por Acta

= Facturacion y libramientos

Apellide y Nombre:

QW Libramientos

B Focturacian Cargadas Enviadas Observadas/Devueltas Ingresadias Rechazadas

Buscar:
Total: [fJ facturas

L L T S S ™ S S
° @

30/03/2023 11:27 02/2023

La bandeja "Aceptadas' mostrara las facturas validadas por
la Regién/Delegacion, quedando a la espera de la entrega de
la documentacion correspondiente en formato papel (sélo
para aquellos Prestadores que no se encuentran enmarcados
en la Resolucion: RS-2023-12142024-GDEBA-IOMA




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
A ios Privados

eempadronamiento
 Datos del Prestador

Ya estd disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema. no olvides de actualizarlos.

& Datos personales

£n la pagina, secci6n AUTOGESTION PRESTADORES, encuentra los valores disponibles segun &l mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de la Prestacion ACTUALIZADO
E= Datos Bancarios

Pyt Bl Facturacion por Acta - Facturas

§ Fact .
[£) Gm Apellido y Nombre:

~ Facturacién y libramientos Ingresadas en Auditoria DPE

W Libramientos Cargadas Enviadas Observadas/Devueltas Aceptadas Rechazadas

BB Facturacién Buscar:
Total: [ facturas :

T T

11-441-0143803/23 ACOMPANANTE TERAPEUTICO 25/02/2023 13:39 01/2023 o

11-441-0225605/23 ACOMPARIANTE TERAPEUTICO 21/03/2023 1717 02/2023 o
11-441-0143798/23 ACOMPANANTE TERAPEUTICO 25/02/2023 13:39 01/2023
11-441-0225597/23 ACOMPARIANTE TERAPEUTICO 21/03/2023 1717 02/2023
11-441-0143783/23 ACOMPANANTE TERAPEUTICO 25/02/2023 13:39 11/2022
11-441-0143777/23 ACOMPARIANTE TERAPEUTICO 25/02/2023 13:39 12/2022
11-441-0143787/23 ACOMPARANTE TERAPEUTICO i 01/2023
11-441-0225582/23 ACOMPARIANTE TERAPEUTICO E 02/2023

11-441-0137710/21 ACOMPANANTE TERAPEUTICO 10/06/2021 19:36 02/2021

© 0 000606 006 6 ¢

11-441-0137717/21 ACOMPARIANTE TERAPEUTICO 10/06/2021 19:36 03/2021

Mostrar| 10 ¢ |facturas

La bandeja "Ingresadas" mostrara las facturas validadas por la
Regidén/Delegacion, cuyos datos estan cargados correctamente




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambulatorios y Polic Itorios Privados

A Reempadronamiento

Facturas observadas /De— s saire
VUeltaS + Datos del Prestador

.

. ain Datos Personales

S I | a Fa Ct u r'a fu e O b S e rVa d a Ya esta disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema, no olvides de actualizarlos.

Datos Bancarios
p O r- | a Re g i CI) r]/D e | e g a C I O’ n Sl En la pagina, seccién AUTOGESTION PRESTADCRES, encuentra los valores disponibles segun el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de la Prestacion ACTUALIZADO

1

B racturar Facturacion por Acta - Facturas

aparecera en color Blanco. [l

QY Libramientos

Apellido y Nombre:

B Facturacion Cargadas Enviadas Obs: /Devuel Aceptadas Ingresadas Rechazadas

Si la Factura fue observada

Filas en facturas devueltas por la Direccién de Programas Especificos. |

por la Direccion de Progra-

Total: [FJ facturas

mas Especificos, aparecera e e e e

resaltada en color Naranja. ZZZSZII:ZCZ Zliillﬂi ZﬁZ =

AACOMPARANTE TERAPEUTICO 14/09/2022 11:29 07/2022 ol

Mostrar| 10 3 | facturas e - .




ACEAPP Carga de Factura

Asociacion Civil de Establecimientos
Ambul ios y Polic Itorios Privados

Facturas rechazadas . e

& Salir & BUENOS AIRES

 Datos del Prestador
La facturacién se envié correctamente

& Datos Personales
B 0stos ancarios A Reempadronamiento

 Facturacién por Acta Va esté disponible para que hagas el Registro de tus datos para conformar la CARTILLA DE PRESTADORES a través de este sistema, no olvides de actualizarlos

B racturar En la pagina, seccion AUTOGESTION PRESTADORES, encuentra los valores disponibles segiin el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de la Prestacién ACTUALIZADO

~F: Ci libramientos .
bl Facturacién por Acta - Facturas

Q! Libramientos

Apellido y Nombre:
BB Facturacion

Cargadas Enviadas Observadas/Devueltas Aceptadas Ingresadas Rechazadas

Buscar.
Total: [fJ facturas.

S [ S [N

ACOMPARIANTE TERAPEUTICO 08/02/2022 09:16 1172021

Mostrar 10 ¢ | facturas

En la bandeja "Rechazadas' se
podran visualizar aquellas
Facturas que no cumplieron con
algun requisito




